Web portal — Lage timeliste som medarbeider

Web Portal — Lage timeliste som
medarbeider

1. Nar du har logget deg inn pa Web
portalen som medarbeider, klikk pa
Registrere timeliste pa panelet til venstre

better work, better life

betler work, better life Amm—wm_a_

Min profil | Serve elkommen til Adecco’s web-portal Affonso A
cVv Velkommen til Adecco
Dokumenter Hesten star for degg gulioheter for deg som er medarbeider eller kunde av Adecco.

. 1. Klikk pa Registrere
X timeliste

Registrere timelist

vale Mcdd brske samfunnet. Landet vart er helt avhengig av bemanningsbransjen for
& fa hjulene

Endre timer
Halvaret vi na legger bak oss har veert preget av en intensiv dugnad der Adecco har rettet opp tidigere avvik. Vi har innfart nye systemer og rutiner for a
sikre at fei ikke skal skje igjen. Den eksterne granskningsgruppen er nd i ferd med & avsiutte sine intervjuer, og nar den endelige rapporten fremlegges om
ikke sd lenge, markeres starten pa en ny periode for Adecco. Vihar fro pa at vi kommer styrket ut av dette.

Timeliste historikk
Jobbsek

- vart mal er & finne riktig person til riktig jobb. Takk for godt samarbeid!
Sekte jobber
Oppdatere tilgjengelighet
Fjern profil
Sikkerhet

Kontakt oss

Logg ut

/) Adecco prioriterer beskyttelsen av dine personopplysninger. Derfor kan du bli
) | bedt om & oppdatere din nettieser. Det gjores ved 4 trykke pd knappen ‘Oppdatér i
nettieser.
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Web Portal — Lage timeliste som mE
medarbelder better work, better life

| Min prafil Server 2-Legg inn timer Alfonso Araxboll
1. Nar du har logget deg inn pa Web lcv _ _
por’[a|en som medarbeider, kl|kk pé .Wkumeme' Velg fra listen hvilket oppdrag du ensker a registrere timer for. Velg ukenummer og irykk opprett sandag
Registrere timeliste pa panelet til venstre 1 i cimese Fremtisondag |
2. KIikk pa kalender ikonet og velg ukeslutt ;... mer
dag (ma veere en sgndag) Timeliste historikk e Hin T on To fr te Se 2. Klikk pa kalender ikonet
Jobbsak :': 1: og velg en ukeslutt dag
.Soktejobber 50
Oppdatere tilgjengelighet 51 25
.Ficm profil 52
:Sikkerhet
:Kontaktoss

Logg ut

"

7). Adecco priorterer beskyttelsen av dine personopplysninger. Derfor kan du bii
L,j be:thnm 4 oppdatere din nettieser. Det gjores ved 4 trykke pd knappen ‘Oppdatér | Opprette|
nettieser. ! :

Candidate Blue Cards
Adecco
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medarbelder better work, better life i ot e,
. 'Min profil Server 2:Legg inn timer Alfonso Araxboll

Nar du har logget deg inn pa Web v ‘ o o ‘
porta|en Som medarbeider, kl|kk pé. FS— | | Velg fra listen hvilket oppdrag du snsker a registrere timer for. Velg ukenummer og trykk opprett sendag.
Registrere timeliste pa panelet til venstre (oo rere smerste Frem i sondag: 18122011 [
Klikk p& kalender ikonet og velg ukeslutt ;e qmer Jobb Fima Titel Kontait Dato fra- i
dag (mé vaere en sg ndag) 'Time"ste historikk | 129898176 Harrison Training Inc. HR-assistent Benjamin Barkbrod 27111 - 30112
Velg timeliste og klikk pa Opprette Dotbask

Sokin jobbor 3. Velg timeliste og klikk pa

Opprette

Oppdatere tilgjengelighet

Fjern profil

Sikkerhet

Kontakt oss

.I.ogg ut

/), Adecco priorterer beskytteisen av dine personopplysninger. Derfor kan du bli
:j bedt om & oppdatere din nettieser. Det gjeres ved 4 trykke pd knappen 'Oppdatér i Opprette|

nettieser.

better work, better life
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Web Portal — Lage timeliste som
medarbeider

1. Nar du har logget deg inn pa Web
portalen som medarbeider, klikk pa
Registrere timeliste pa panelet til venstre

2. Klikk pa kalender ikonet og velg ukeslutt

dag (ma veere en sgndag)

Velg timeliste og klikk pa Opprette

Timelisten er ferdigutfylt med arbeidstider.

Hvis det trengs, fyll inn Fra, Til og Pause

tider.

5. Timer totalt (Timer registrert) vil bli
kalkulert automatisk

6. Hvis det har blitt jobbet overtid, velg
Overtid og fyll inn antall timer.
Kalkulasjonen vil gjgres automatisk

h o

better work, better life

better work, better life
Min profil

cv

Dokumenter

Registrere timeliste
Endre timer

Timeliste historikk
Jobbsek

Sekte jobber

Oppdatere tilgjengelighet
Fiern profil

Sikkerhet

Kontakt oss

Logg ut

4. Timelisten vil veere
ferdigutfylt med arbeidstimer.

Hvis nedvendig, fyll inn Fra,

(o = PO
‘i‘i,u; 2-Legg inn timer

201150
Harrison Training Inc.

Ukenummer:
Firma:

mandag
1211211

brsdag
1511211

Til og Pause tider

5. Timer totalt (Timer
registrert) vil bli kalkulert

Fra [os00 =] [oz00 »| [08:00 | ]

i [16:00 7] [1800 7] [13:00 7] : CBIERES

Pause(in Mins) [30 = a0 7] [ = lo =l o =]

Timer registrert 75 75 105 75 75 0 0 405
Fraveer 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
Lannskode mandag tirsdag onsdag torsdag fredag lerdag sendag Sum
Arbeidede fimer 75 75 75 75 75 0.0 0,0 375
IW 0,0 0,0 2,0 0,0 0,0 0.0 0,0 20
Overtid 100% 0,0 0.0 1.0 0,0 0.0 0.0 0.0 1.0

6. Hvis det har blitt jobbet
overtid, velg Overtid og fyll
inn antall timer.
Kalkulasjonen vil gjares

£ Adecco priorite
") | bedtom a oppd4
neftieser.

automatisk

Send| |Lagre| Avbnyt

Candidate Blue Cards
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medarbeider

better work, better life

Min profil
7.  Fraveersfeltet kan du ikke endre pa ov
(styres av din konsulent). Hvis fraveer ikke ...enter

stemmer, sa vis det ved a registrere de
faktiske timene du jobbet (eks. 08-14). Ta
ogsa kontakt med din konsulent

8. Klikk pa Send (eller Lagre)
Sende = Sender timelisten til Adecco
(ikke mulig a gjore endringer nar den er
sendt!)

Registrere timeliste
Endre timer
Timeliste historikk
Jobbsek

Sekte jobber

Oppdatere tilgjengelighet

Fiern profil
Lagre — Hvis du gnsker a finne og endre ...«
timelisten, klikk pa Endre timer og finn fomfakt ons
timelisten gjennom ukeslutt dato Logg ut

System Forklaringer

Fravaer — Hvis intet fraveer er utfylt og medarbeider har fraveer
en hel dag, sa skal bade Fra- og Til feltet veere blankt.

Hvis intet fraveer er utfylt fra Adecco sin side og medarbeideren

har vaert borte bare noen timer, sa skal de faktiske
arbeidstimene registreres (eks. 08-14 istedenfor 08 — 16).

better work, better life

5

Bl ey
i ral

Adecco Worldwide B)

Ukenummer 201150
Firma: Harrison Training Inc.
mandag tirsdag onsdag torsdag fredag lerdag sendag &
121211 131211 1M1 15M2M1 18M2M1 ATH2M1 181211
Fra [os:00 »| [oz00 | [oz00 x| [os:00 | [osoow| | = |
il [16:00 7] ~Jagoo =] [1s00 x| [weo0x [woox] [ = | =
Pause(in Mins) [30 =] [=0 30 =] Jao = =] Jo = fo =l
Timer registrert 75 75 4 75 75 0 0 405
Fraver | 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

Lannskode onsdag

Arbeidede timer 7. Fraveersfeltet kan du ikke
[overtaso% ¥ endre pa, s hvis fravaeret

[oversa 100% =] ikke stemmer, registrer de
timene du faktisk har jobbet
(eks. 08-14)

(), Adecco prioriterer beskyttelsen av dine personopplysninger. Derfor kan du bii

"y | bedtom & oppdatere din nettieser. Det gjeres ved & trykke pd knappen ‘Oppdatér i

Send| |Lagre| Avbryt
nettieser.

8. Klikk pa Send

Candidate Blue Cards
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medarbeider

7.

Fraveersfeltet kan du ikke endre pa
(styres av din konsulent). Hvis fraveer ikke
stemmer, sa vis det ved a registrere de
faktiske timene du jobbet (eks. 08-14). Ta
ogsa kontakt med din konsulent

Klikk pa Send (eller Lagre)

Sende = Sender timelisten til Adecco
(ikke mulig a gjore endringer nar den er
sendt!)

Lagre — Hvis du gnsker a finne og endre
timelisten, klikk pa Endre timer og finn
timelisten gjennom ukeslutt dato

Sjekk resultatet av din lagde timeliste

O,

Adecco
etter work, better life

o

Legy inn timer
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Registrere timeliste

Timeliste historikk

Oppdatere tilgiengelighet

Logg ut

Din timeliste er sendt til godkjenning.

Timgliste: har referensenummer 110111954
9. Sjekk resultatet

{ Adecco prioviterer beskyttelzen av dine personopplysninger. Derfor kan du bi
ﬁ heck om & oppatere din nettleser. Det giores wed & trykke pd knappen 'Oppdatér' | Tilbake fil resultatet
: nettleser.
Done T @ internet T

better work, better life
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